Selo Zétesis

Como enviar uma proposta de publicacao

O envio da proposigao deve ser feito através do sistema SEI-UFU (https://www.sei.ufu.br/).

Para usuérios externos a UFU, é necessario fazer o cadastro de usudrio externo (peticionamento) pelo endereco
eletrénico https://ufu.br/sei/usuario-externo-peticionamento.

1. Iniciar um processo no SEI!

1.1 Iniciar Processo;
1.2 Escolha o Tipo do Processo;

1.3 Selecione Documentacgao e Informacao: Editoragao. Programacao Visual. Caso o tipo de processo nao esteja
disponivel na lista, clicar no botéo + verde que esta ao lado de Escolha o Tipo do Processo.
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= Iniciar Processo

1. 1 Iniciar Processo

= N
= 1.2 Escolha o Tipo do Processo: &
Base de Conhecimento T ]
Textos Padrdo Administracio Geral: Comunicades e Informes
Modelos Favoritos Administracio Geral: Pedidos, Oferecimentos e Infermactes
Blocos de Assinatura Diversas
Blocos de Reunido oy o Lk ol P Ia Sy
nEes (=TS 1.3 [Documentacéo e Informacéo: Editoracgo. Programacéo Visual ]
Processos Sobrestados _ -
: frterterarrrtorraciete-Satdete-ivaters
Acompanhamento Especial -
Material: Confeccéo de Impressos
Marcadores . N .
Pontos de Controle Organizacéo e Funcionamento: Reunites
Estatisticas » Pessoal: Assentamentos Individuais. Cadastro
Grupos 2 Pessoal Assisténcia a Saude (Inclusive Planos de Salide)
Relatdrios 3 Pessoal. Licenca Tratamento de Salde (Pericia Medica)
| Pessoal: Progress&o por Capacitacéo
Pessoal: Substituicéo
Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.
Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.




2. Especificar o tipo de processo

2.1 Em Especificagao, escreva Selo Zétesis;
2.2 Em Interessados, selecione o nome do(s) autor(es) ou organizador(es);
2.3 Em Nivel de Acesso, marque como Publico;

2.4 Em seguida, clique em Salvar.
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Controle de Processos Iniciar Processo

Iniciar Processo

Retormo Programado
Pesquisa Tipo do Processo:

Base de Conhecimento o Joe Fo: Editoracho. ¢o Visual v

Textos Padido prevm—

Modelos Favoritos 2.1 [SeloZetesisoicaco & ivo ]

Blocos de Assinatura .

Blocos de Reunido [

Blocos Internos

061.1 - EDITORACAC. PROGRAMACAD VISUAL T o
Processos Sobrestados 28
Acompanhamento Especial .
Marcadores
Pontos de Controle 2.2 ll"‘e'e“ad“

Estatisticas v
Grupos 5 Editora da UFU (EDUFU) T PEX
Relatérios G e
|
QDSENQCBEE desta unidade:
Acesse as lojas App Store ou Google Play e

instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do

23 Nivel de Acesso
Sigiloso () Restrito @ Publico

| 24




3. Gerar o formulario

3.1 Clique no nimero do processo;

3.2 Clique no icone Incluir Documento;
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Consitarindamento pr Inclr Docurnento nte na unidade DIEDE

3.3 Escolha o tipo de documento Formuldrio de Identificagdo e Proposicédo. Caso o tipo de processo nao esteja
disponivel na lista, clicar no botéo + verde que esta ao lado de Escolha o Tipo do Processo;
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Escolha o Tipo do D to: @

# consuttar Andamento

[formutaria ]

Formuldrio de Cadastro para Uso de Sistema _

3.3 | Formulario de Identificacdo e Proposicao

3.4 Em Texto Inicial, marque Nenhum;

3.5 Em Descrigao, escreva Formulario de Identificagao e Proposicao;

3.6 Em Nivel de Acesso, marque como Restrito;

3.7 Em Hipoétese Legal, escolha a opgao Informagéao Pessoal (Art. 31 da Lei n. 12.527/2011);

3.8 Em seguida, clique em Confirmar Dados para gerar o documento.
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8§23117.023884/2023-63 34 Formuldrio de Identificacdo e Proposicio

Texto Inicial

4 Consulter Andamento ©) Documento Modelo

(O Texto Padrio

® Nenhum
Descricio:
35 [ 30 € Proposico

Editora da UFU (EDUFU) | PEIX
*8

Classificagdo por Assynos

[

< PX

* 8

Observagdes desta unidade:

\ 4

36

Sigiloso (® Restrite. O Publico

Hipétese Legal:

3.7 (nfomzsso Pessoal (A 3103 e 1 12 5272011 =)

3.8 [cormm] s




4. Preencher e assinar o formulario

4.1 Escolha Tipo de Submissao;

4.2 Marque tipo de Identificagao;

4.3 Se a proposigao for:

4.3.1 De fluxo continuo ou edital:

4.3.1.1 Obra individual: deve ser preenchido e assinado pelo(a) autor(a);

4.3.1.2 Obra coletiva: deve ser preenchido e assinado pelo(s) organizador(es); demais autores preenchem e
assinam apenas o Termo de Delegacdo de Competéncia dos Autores de Capitulos de Coletanea e o Termo de
Cessao de Direitos de Uso de Texto em Obra Coletiva para ser anexado ao processo.

4.3.2 De Colegao ou Série:
4.3.2.1 Obra individual: deve ser preenchido e assinado pelo(a) autor(a) e coordenador(a) da Colegéo ou Série;

4.3.2.2 Obra coletiva: deve ser preenchido e assinado pelo(s) organizador(es) e coordenador(a) da Colegéo ou
Série; demais autores preenchem e assinam apenas o Termo de Delegacdo de Competéncia dos Autores de
Capitulos de Coletanea e o Termo de Cesséao de Direitos de Uso de Texto em Obra Coletiva para ser anexado

ao processo.

4.4 Ao concluir o preenchimento, cada um deve Assinar o documento eletronicamente.

T SEI/UFU - 4391697 - Formulario de Identificagso e Proposiio - Google Chrome

8 _sciufubr/sei/contr
4.4 il Assinar

ador.php?acao=editor_montarétid_proc

=49179108&id_doc

| 100%

AutoTexto

=49181728nfra_sistema=100000100&nfra_unidade_atual=110001348&infra_hash=6ecafff29b098db03415624fc7e1a983eff693cB19cda2428feeacs...

X
Q

@

4.1 T1P0 DE sUBMISSAO

Colegio da Edufu | Nome da Colegdor
Edital

Coedicio

Outro: @descrever@

i IDENTIFICAGAO:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
Divisdo de Editoraie Eletronica

FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO E PROPOSICAO

Av.Jo3o Naves de Avils, 2121, Bloco 15, Térneo - Bairro Sants Ménica, Uberlindis-MG, CEP 38400-902
Telsfane: {34) 32394293 - hewp:wew.ufu br - diagramacao@edufu.ufu br

@

4.2 0 ( ) COORDENADOR
{ ) AUTOR(A)

( ) TRADUTOR(A)

( ) ORGANIZADOR(A)

Nome completo:

4.3 | vinculo institucional:

Link do CV Lattes:

orcip:

E-mail institucional.

CPF:

Passaporte:

SIAPE:

Endereco:

Logradouro:

Nomero;

Bairro:

Complemento:

CEP:

Cidade e Estado:

Telefone:




5. Incluir livro em PDF

Devem ser enviados para avaliagao o arquivo da proposta em formato PDF.

5.1 Para anexar, cligue no nimero do processo;

5.2 Escolha o Tipo do Documento como Externo. Caso o tipo de processo néo esteja disponivel na lista, clicar no
botéo + verde que esta ao lado de Escolha o Tipo do Processo;

117 0205542025 63 ) Gerar Documento
[ Formulario de \demwﬁcagio Proposicdo DIEDE

Escolha o Tipo do Documento: &

1 # consultar Andamento

!
5.2 [Externo ]
Declaracdo de Salde (sinais ou sintfomas gripais)

Declaragdo

5.3 Preencha os dados do documento “livro SEM identificagao”;

5.3.1 Escolha o tipo de documento como Livro;

5.3.2Indique a Data do Documento;

5.3.3 Marque o formato como Nato-digital;

5.3.4 Indique nome do Remetente (autor(a) ou coordenador(a) da Colegéo ou Série) ;
5.3.5 Marque Nivel de Acesso como Publico;

5.3.6 Clique em Anexar Arquivo;

5.3.7 Em seguida, clique em Confirmar Dados;
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B1>3117.02385212023 63 JLIjg ) __Registrar Dacumenta Externo
[ Formularic de Identificacio e Proposicio DIEDE
5.3.1 5.3.2
# cansultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:
[ Livro ~ T =

Nimero / Nome na Arvore:

SEM identiiicacéo |
fieEm}

5.3.3 ® Natodigial
O Digitalizado nestefUnidade

5.34[ | Pl

Editora da UFU (EDUFU) -

Classificaco por Assuntos

Observacbes desta unidade

5.3.5

Nivel de Acesso
Sigiloso O Restrito @ Publico

Anexar Arquivo;

5.316 [Escolner arquivo | livro_titulo_SEM id.pdf

Lista de Anexos (1 registro):
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agdes
livro_titulo_SEM id pdf 10/04/2023 10:58:04 19.29 Kb eduardo warpechowski DIEDE xX

5.3.7 =




6. Incluir outros documentos

Para proposicao de coletaneas, devem ser inseridos os documentos Termo de Delegagao de Competéncia dos
Autores de Capitulos de Coletanea e Termo de Cessao de Direitos de Uso de Texto em Obra Coletiva, devidamente
preenchidos e assinados. Os documentos estéo disponiveis no site da EDUFU em Como publicar.

Para proposi¢oes que usem imagens de terceiros, devem ser inseridos os documentos Termo de Cessao de Direitos
Autorais para Imagens e Licenca de Uso de Imagem de Objeto Artistico, devidamente preenchidos e assinados. Os
documentos estao disponiveis no site da EDUFU em Como publicar.

6.1 Para anexar cada documento, clique no nimero do processo;

6.2 Escolher o Tipo do Documento como Externo;

6.3 Indicar a Data do Documento;

6.4 Escrever em Numero / Nome na Arvore o nome do documento;

6.5 Marcar formato Nato-digital;

6.6 Indicar nome do Remetente (autor(a) ou coordenador(a) da Colegao ou Série);

6.7 Marque Nivel de Acesso como Restrito;

6.8 Em Hipétese Legal, escolha a opgdo Informagao Pessoal (Art. 31 da Lein. 12.527/2011);

6.9 Clicar em Anexar Arquivo;

6.10 Em seguida, clique em Confirmar Dados;
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6.2 Para anexar outros documentos, repita os passos 6.1 a 6.10.

ST — Registrar Documentq Externo
|| Formulario de Identificacid e Proposicdo DIEDE
“% Livio SEM identificacdo (4406118) 6.2 6.3
Tipo do Documento: Data do Documento:
£ Consultar Andamento [Termo ~] )
Numero | Nome na Anvore
5.4 [deDelegacio de Ci &ncia dos Aitores de Capitulos de Coletanea |
ET——"
6.5 @ Nato-digital
() Digitalizado nestat nidade
6.6 | | P&
Editora da UFU (EDUFU) o PEK
® 8
Classificacio por ASsuntos
] ex
8
Observagdes desta unidade:
= A
0.7
L[ Nivel de Acesso
Sigiloso @ Restrito (O Pliblico
Hipotese Legal:
cBo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) ~
6 9 Anexar Arquivo:
Escolher arquivo | termo_de_delegacao_de_competencia_dos_autores_de_capitulos_de_coletanea (1).pdf
Lista de Anexos (1 registro):
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agdes
t[:;r:;Tda_dalegacan_de_mmpe(enma_nns_aumres_ﬂe_cap\tu\os_ﬂe_cnlelanea 1010412023 11-48-00 6514Kb | eduardowarpechowski  DIEDE 3
6.10 [conmar caos | fustar
‘ »




7.1

7. Enviar processo

Apds concluir todas as etapas, é preciso enviar o processo para a EDUFU.

7.1 Clique no niumero do processo;

7.2 Cligue em Enviar Processo;
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[ Formulario de Identificacéo § Proposicao DIEDE

“% Livro SEM identificago (4406118)

# Consuttar Andgamento

7.3 Em Unidades, digite CZETESIS e selecione a opgdo Comissao editorial para o Edital PROPP/EDUFU Zétesis 2024
para selecgao de originais (CZETESIS);

7.4 Cligue em Enviar.
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B 1170230420263 Enviar Processo

[ Formul4rio de Identificacdo e Proposicio DIEDE
= Livro SEM identificacéio (4406118) 7.4
Processos:
# Consultar Andamento 23117.023884/2023-63 - Dy Goe A0: Editoragao. cao Visual = ‘
[ -]
7.3
Unidades:
] Mostrar unidades por onde tramitou
‘ Comissao editorial para o Edital PROPP/EDUFU Zétesis 2024 para selecéo de originais (CZETESIS) . ﬁﬂ'

(] Manter processe aberto na unidade atual
) Remaover anotacéo

[ Enviar e-mail de notificagéo

Retorno Programado

() Data certa

O Prazo em dias




